
Comune di Cesena 
Settore Biblioteca Malatestiana e Cultura 

 

 
All. A  

Cesena, --/--/---- 

 
CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 

AFFIDAMENTO TRAMITE TRATTATIVA DIRETTA SU MEPA DELLA FORNITURA 
DEGLI ELEMENTI SOSTITUITIVI DELLA PAVIMENTAZIONE DEL PALCO DELLA 
ROCCA MALATESTIANA DI CESENA, DI MOQUETTE DI COPERTURA E RELATIVO 
ALLESTIMENTO (CPV 79952000-2 SERVIZI DI ALLESTIMENTO SPAZI PER EVENTI)  
 
 

1. OGGETTO E FINALITÀ 
Il Settore Biblioteca Malatestiana e Cultura del Comune di Cesena tramite il presente affidamento 

diretto individua l’operatore economico per la fornitura degli elementi sostitutivi della 

pavimentazione del palco della Rocca Malatestiana di Cesena, di moquette di copertura e relativo 

allestimento.  

 

2. DESCRIZIONE DELLA FORNITURA 
 

La prestazione da fornire nel presente affidamento prevede la fornitura di: 

 

- n. 120 pannelli in legno 3 strati 27 mm di spessore, per uso esterno, con regolare certificazione 

antincendio, per la sostituzione degli assi pavimentali del palco della Rocca Malatestiana di Cesena; 

 

- n. 1 moquette a pannelli, mt. 12x10, classe di reazione al fuoco Bn – s1, colore nero, con regolare 

attestazione di classificazione e di reazione al fuoco, per la protezione del piano di calpestio del 

palco della Rocca Malatestiana di Cesena; 

 

- n. 1 telone di plastica, mt. 12x10, per la protezione del piano di calpestio del palco della Rocca 

Malatestiana di Cesena;  

 

- n. 1 servizio di messa a terra. 

 

 

3. ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’ E FUNZIONI DI CONTROLLO 
L’affidatario si assume la piena responsabilità di prodotto e di risultato.  

 

L’affidatario si impegna a:  

• Fornire la moquette, il telone di plastica e il servizio di messa a terra entro e non oltre la data 

di inizio degli eventi presso la Rocca Malatestiana di Cesena;  

• Fornire gli elementi sostitutivi del palco della Rocca Malatestiana, compatibilmente coi 

tempi medi di reperimento della materia prima, dovuti all’incerta situazione socio-

economica globale;  

• Fornire al Comune di Cesena i certificati antincendio, di sicurezza e qualsiasi altro 

certificato rilevante relativo al materiale fornito;  

• Dare disposizioni per il corretto allestimento del materiale fornito  

• Fare riferimento al personale incaricato del Comune per concordare tutti gli aspetti logistici 

legati alla fornitura;  



• Servirsi di materiale qualificato ed idoneo, in ottemperanza ai requisiti indicati nel presente 

capitolato.  

 

L’Amministrazione si riserva la più ampia facoltà di controllo in merito all'adempimento puntuale 

delle attività affidate nonché al rispetto delle norme indicate nel presente invito. A tal fine 

l’Amministrazione può procedere, a propria discrezione, alla formale verifica della fornitura. In 

caso di mancata o di incompleta attuazione di quanto previsto nel presente capitolato, 

l’Amministrazione si riserva il diritto di procedere ai sensi del successivo artt. 10 e 11.  

 
4. ONERI A CARICO DEL COMUNE DI CESENA 

Saranno a carico del Comune di Cesena: 

 

• Mettere a disposizione personale addetto al facchinaggio per le operazioni di montaggio 

della fornitura di moquette, teloni e, successivamente, degli elementi sostitutivi del palco 

della Rocca Malatestiana;  

• Concessione del permesso ZTL per l’accesso all’area di carico/scarico della Rocca 

Malatestiana di Cesena 

 

 

5. ONERI A CARICO DELL’AFFIDATARIO DEL SERVIZIO 
Saranno a carico dell’affidatario del servizio: 

 

• Comunicazione tempestiva dei tempi di consegna del materiale ordinato, compatibilmente 

con l’andamento della fornitura di materia prima;  

• Depositare copia delle certificazioni del materiale fornito al Comune di Cesena;  

• Eventuali spese per viaggi e/o trasporti e utilizzo di mezzi propri; 

 

6. PERSONALE ADIBITO AL SERVIZIO 
6.1. Norme generali 

Tutti gli operatori eventualmente impiegati devono possedere capacità professionali adeguate 

all’esecuzione dei servizi di cui al presente capitolato. 

L’affidatario deve essere in regola con le vigenti normative in materia di occupazione e mercato del 

lavoro. L’affidatario dovrà rispettare tutte le disposizioni relative alla tutela antinfortunistica del 

personale dipendente, all’assicurazione degli operatori e alla previdenza sociale. Nell’esecuzione 

delle prestazioni oggetto dell’affidamento, l’affidatario è obbligato ad attuare, nei confronti del 

personale dipendente, condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti 

collettivi di lavoro applicabili – alla data di stipulazione del presente contratto – alla categoria, 

nonché le condizioni risultanti da successive modifiche ed integrazioni.  

6.2. Obblighi assicurativi 
L’affidatario è responsabile della sicurezza e dell’incolumità del proprio personale ivi compresi i 

volontari ed eventuali collaboratori, nonché dei danni procurati a terzi (personale comunale, utenti e 

terzi in genere) in dipendenza del servizio prestato, esonerando il Comune di Cesena da ogni 

responsabilità conseguente. L’affidatario deve pertanto garantire la regolare copertura assicurativa 

per il personale dipendente contro gli infortuni e le malattie connesse allo svolgimento delle 

prestazioni inerenti il servizio, nonché per la responsabilità civile verso terzi, che sono a totale 

carico dell’affidatario, con esclusione di ogni diritto di rivalsa nei confronti dell’Amministrazione 

medesima e di ogni indennizzo. 

 

7. IMPORTO E CONDIZIONI ECONOMICHE 
In relazione al servizio di cui al presente capitolato, l’importo contrattuale massimo presunto 

ammonta a € 9.166,40 oltre ad IVA al 22% per un totale di € 11.183,00 complessivi di tutti gli oneri 



a carico dell’affidatario e quant’altro necessario per l’espletamento di tutte le attività elencate nel 

capitolato stesso. 

 

8. MODALITÀ DI PAGAMENTO 
La liquidazione avverrà con successivo provvedimento della dirigente del Settore Biblioteca 

Malatestiana e Cultura, dietro presentazione della regolare fattura da parte dell’affidatario, entro il 

termine di 30 giorni dalla data di ricezione della fattura da parte del Settore Servizi Economico 

Finanziari del Comune di Cesena.  

 

La fattura dovrà essere intestata a:  

 Comune di Cesena 

 Settore Biblioteca Malatestiana e Cultura 

 Piazza del Popolo, 10 – 47121 Cesena (FC) 

P.IVA 00143280402 

Codice IPA Fattura Elettronica UF6Y2X; 

 

La fattura dovrà obbligatoriamente riportare:  

• il numero del contratto MEPA; 

• il numero di CIG: ZFA362DA20; 

• Il numero della determina che verrà comunicato a conclusione della presente Trattativa; 

• Il numero dell’impegno presente in determina che verrà comunicato a conclusione della 

presente Trattativa. 

 

Ai sensi dell’articolo 3 della Legge n°136 del 13 agosto 2010 e della Legge n° 217 del 17 dicembre 

2010 i pagamenti a favore dell’affidatario saranno effettuati esclusivamente secondo le seguenti 

modalità: 

- accreditamento in c/c bancario; 

- accreditamento in c/c postale. 

L’affidatario si assume espressamente gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla 

Legge n° 136/2010 citata. 

A norma dell’art.3 comma 9-bis della Legge n°136/2010, così come introdotto dalla Legge 

n°217/2010, il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a 

consentire la piena tracciabilità delle operazioni determina la risoluzione del contratto. 

 
9. DURATA, OPZIONI E RINNOVI 

Il presente affidamento avrà validità dalla stipula del contratto fino al 31.12.2022.  

Non sono previsti ulteriori rinnovi del contratto.  

 

10. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
Costituiscono eventi risolutivi del contratto le condizioni previste dall’art. 108 del D.Lgs. n. 

50/2016. Il mancato o l’inesatto adempimento di una delle obbligazioni, comporta ai sensi e per gli 

effetti dell’art. 1456 c.c., la risoluzione ipso iure qui specificatamente indicate, espressamente 

contestate dall’Amministrazione del contratto intercorso tra le parti.  

In tal caso l’affidatario del servizio avrà diritto alla sola corresponsione del compenso già maturato 

per l’attività svolta con esclusione di ogni eventuale ulteriore pretesa creditoria e/o risarcitoria.  

 

11. PENALI 
In caso di inadempienza alle obbligazioni contrattuali da parte dell’affidatario, verranno applicate le 

seguenti penali:  

 



o Mancata consegna della fornitura nei tempi pattuiti, per cause imputabili 

all’affidatario del servizio: € 400,00. 

Gli eventuali inadempimenti contrattuali che daranno luogo all’applicazione delle penali sopra 

indicate verranno contestati all’operatore economico affidatario per iscritto dall’Ufficio.  

La ditta aggiudicataria dovrà comunicare in ogni caso le proprie deduzioni all’Ufficio nel termine 

massimo di 5 (cinque) giorni lavorativi dalla stessa contestazione. Qualora dette deduzioni non 

siano accogli bili a giudizio della Stazione appaltante ovvero non vi sia stata risposta o la stessa non 

sia giunta nel termine indicato, potranno essere applicate le penali sopra indicate.  

Per ottenere il pagamento delle penalità, il Comune di Cesena può rivalersi, mediante trattenuta, sui 

crediti dell’operatore economico affidatario in sede di verifica e conseguente liquidazione.  

La misura complessiva della penale non può superare il 10% dell’importo contrattuale, pena la 

facoltà, per la stazione appaltante, di risolvere il contratto in danno dell’appaltatore. Resta salvo il 

diritto della stazione appaltante al risarcimento degli eventuali maggiori danni, che dal ritardo 

dell’appaltatore dovessero derivare.  

Per quanto non previsto, valgono le “Condizioni Generali di Contratto” presenti sulla piattaforma 

MEPA.  

 

 

12. CAUZIONI E GARANZIE 
Ai sensi dell’art. 103 del T.U. 50/2016, in ragione della natura del servizio, si prevede l’esonero 

dalla presentazione di cauzione e garanzie. 

 

13. SUBAPPALTO 
Non è ammesso subappalto. 

 

14. DOCUMENTO UNICO DI VALUTAZIONE DEI RISCHI DA INTERFERENZA 
(DUVRI) 

Per quanto riguarda il Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenza (DUVRI) di cui 

all’art. 26 comma 3 del D.lgs. 81/08 non sussistendo i rischi delle interferenze in questione, non se 

ne ritiene necessaria la predisposizione. 

L'affidatario si obbliga ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti derivanti da 

disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro, ivi compresi quelli in tema di 

igiene e sicurezza, nonché la disciplina previdenziale e infortunistica, assumendo a proprio carico 

tutti i relativi oneri. 

 

15. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Con la sottoscrizione del presente contratto, le parti consentono il trattamento dei dati personali ai 

sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 

27 aprile 2016 e del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati 

personali), modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101, recante disposizioni per l’adeguamento 

della normativa nazionale alle disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679, relativo alla protezione 

delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione 

di tali dati.  

I dati saranno trattati e conservati esclusivamente per le finalità connesse all’esecuzione del 

presente contratto e per la durata del medesimo nonché per l’adempimento di obblighi previsti da 

leggi, da regolamenti e dalla normativa comunitaria, nonché da disposizioni impartite da Autorità a 

ciò legittimate dalla legge e da Organi di Vigilanza e Controllo. 

Il Titolare del trattamento è il Comune di Cesena. Il Responsabile del Trattamento è il 

SETTORE Biblioteca Malatestiana e cultura, rappresentato organicamente dal Dirigente. Il Titolare 

ha designato il Responsabile della Protezione Dati (DPO). 



Il Responsabile esterno del trattamento, ai sensi dell’articolo 28 del Regolamento (UE) 

2016/679, è la società ………………..…con sede legale a………..nella persona del legale 

rappresentante pro-tempore. 

 
16. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 7 della L. 241/1990, è la Dirigente del Settore 

Biblioteca Malatestiana e Cultura. 

 

17. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Tutte le controversie relative al contratto, comprese quelle relative alla sua validità, interpretazione, 

esecuzione, inadempimento e risoluzione, che non si sia potuto risolvere bonariamente, saranno 

devolute alla giurisdizione del Giudice Ordinario. Il foro competente sarà quello di Forlì. 

 

 

 

La Dirigente del Settore  

Biblioteca Malatestiana e Cultura 

Elisabetta Bovero 

Firmato digitalmente 
 

 


